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REGISTRO DE EVENTO – AUDITORIO
Fecha evento_______________________


Horario______________________
Nombre del evento ______________________________________________________________
Nombre o Razón Social __________________________________________________________

N° de asistentes esperado______
Nombre completo del responsable por parte de la institución/empresa/persona física   _______________________________________________________________________________
PROCEDIMIENTO

Dirigir solicitud en hoja membretada de la empresa/institución/persona física, a la Directora del CCIF, en el cual se debe de indicar el tipo de evento, espacio seleccionado, número de asistentes, día y hora.

[image: image2.png]MUSEO CASA DEL RISCO




Tels.:
5550-9286

5616-2711

direccionif@isidrofabela.org.mx 

1. Si el espacio está disponible, la Asistente de la Dirección del CCIF se pondrá en contacto con el interesado para su confirmación y le enviará la cotización correspondiente por correo electrónico, 

2. El interesado deberá cubrir el importe de dicha cotización en los siguientes

     5 (cinco) días hábiles por medio de depósito o transferencia bancaria:

Banco de México Fideicomiso Isidro Fabela

Cuenta N° 00100130070, 

Banco Scotiabank Inverlat, S.A.,  

CLABE 044180001001300707

NOTA: 
Cualquier cantidad depositada en la cuenta referida, no será reembolsable por cancelación de evento, pero se quedará como depósito para la realización de otro evento en fecha disponible.
3. Enviar por correo electrónico el comprobante del pago a coordinacionca@isidrofabela.org.mx; 
recepcion@isidrofabela.org.mx 
4. El CCIF expedirá Factura o recibo de donativo deducible de impuestos.

5. Enviar en ambos casos copia de la cédula fiscal de la institución o persona solicitante.
6. El responsable del evento deberá firmar una Carta Responsiva (El formato se le hará llegar junto con la cotización del evento).
7. En el caso de la presentación de publicaciones se deberá donar 2 ejemplares al CCIF para su archivo.

AUDITORIO
Los servicios del CCIF incluyen:

1. Personal de seguridad
2. Luz para el evento



   

3. Sonido con 2 o 3 micrófonos 

4. Plataforma para presídium

5. Presídium con paño hasta para 4 personas

6. Podio

7. Cañón de proyección y pantalla fija
8. 100 butacas fijas
9. Mesa de registro con paño

10. Mesa para venta de libros con exhibidor (en su caso)
11. Apoyo de personal para acondicionar el espacio y control del sonido 

12. Espacio y tablón para servicio de café o coctel (restringido a horario y disposición

de espacios)

13. Duración de 3 horas para el desarrollo de evento, en caso de requerir más tiempo se cobrará extra

Requisitos:

1. Desocupar el espacio 15 min. después del tiempo contratado, de no ser así se cobrará tiempo extra.
2. No contamos con cocina por lo que no hay lugar para lavar vajillas o cualquier equipo del banquete-coctel. 

3. Entregar el espacio limpio como inicialmente se encuentra.

4. Favor de retirar todo su equipo y mobiliario al término del evento.

5. En caso de que el evento incluya algo que requiera permiso de cualquier autoridad, deberán presentarlo al CCIF con anterioridad del mismo.
